积分制入户申请应提供材料及负责部门一览表

	序号
	指标
	申请时应提供
的证明材料
	办理证明材料的具体说明
	负责单位
	具体经办部门
或机构
	办事时间、地点、
联系电话
	备注

	1
	  ∆   计划生育情况
	未违反计划
生育证明
	申请人到市内就近的街（镇）人口计生部门领取或从网上下载《广州市积分制入户计划生育审核表》，由户籍所在地街（镇）人口计生部门加具意见，并经现居住地街（镇）人口计生部门审核证明。
	市人口
计生局
	街（镇）人口
计生部门
	广州市各街镇人口计生部门联系地址、电话请登录市人口计生局公众网网址：www.gzfb.gov.cn
	　

	2
	 ∆    犯罪情况
	无犯罪记录
证明
	申请人持身份证、居住证原件和复印件到现居住地区公安分局办证中心或派出所办理无犯罪记录证明；持户口簿、身份证到户籍所在地公安机关办理无犯罪记录证明。
	市公安局
	区公安分局办证中心或派出所
	广州市各公安分局办证中心及派出所地址和联系电话请登录广州金盾网查询，网址：www.gzjd.gov.cn
	公安机关出具的无犯罪记录证明半年内有效

	3
	 ∆ 办理居住证情况
	广东省居住证（含原广州市暂住证）
	申请人提供居住证原件及复印件，各区积分制入户受理窗口当场审核后退回原件。
	
	市公安局
	
	由市人力资源和社会局统一收集名单送市公安局审核在我市连续居住期限。

	4
	 ∆     年龄
	户口簿、身份证
	申请人提供户口簿、身份证原件及复印件，各区积分制入户受理窗口当场审核后退回原件。
	
	市公安局
	
	　

	5
	 ∆    社保情况
	缴费历史
明细表
	 申请人持身份证原件及复印件，到广州市、区社会保险基金管理中心（统称广州市社会保险经办机构）及医疗保险经办机构，查证缴纳社会保险各险种（医疗保险）情况，由社会保险（医疗保险）经办机构7个工作日内向申请人出具《缴费历史明细表》。中央、部队、省属企业，申请人在省参加社会保险的，由省社会保险基金管理局出具《缴费历史明细表》。
	市人力资源社会保障局
	市、区社会保险基金管理中心、医疗保险经办机构
	广州市、区社会保险基金管理中心以及负责就业登记的就业中心联系电话和地址请登录市人力资源和社会保障局网站查询，网址：www.gzlss.gov.cn
广州市医疗保险经办机构网址：
www.gzyb.net
	  “社保”积分项的截止时间，每年第一批申请的截止上一年的12月31日，第二批申请的截止当年度6月30日。

	6
	 ∆  签订劳动
     合同情况
	一年期及以上
劳动合同
	申请人须在穗与用人单位签订了申请时正在生效的一年期及以上劳动合同，并在广州市或省人力资源社会保障部门办理了就业登记。由申请人提供一年期及以上劳动合同,并由入户申请经办窗口查询广州市就业登记系统核实确认。在省人力资源和社会保障部门办理就业登记的，由省公共就业服务机构提供就业登记情况。
	
	入户申请经办窗口
	
	　

	7
	技能
	技工学校毕业证、职业资格等级证书、专业技术资格证及鉴定证明
	  1、职业资格证书认定办法：申请人持广州市人力资源和社会保障部门核发的职业资格证书的，凭身份证及职业资格证书原件到广州市职业技能鉴定指导中心申请验证，通过后由广州市职业技能鉴定指导中心出具《证书鉴别证明》。申请人持非广州市人力资源和社会保障部门核发的职业资格证书的，由申请人到原发证部门出具证明，并凭身份证及职业资格证书原件、原发证部门出具证明、原发证部门联系电话到广州市职业技能鉴定指导中心申请验证，通过后由广州市职业技能鉴定指导中心出具《证书鉴别证明》。
    2、专业技术资格、职业（执业）资格（水平）证书认定办法：申请人持专业技术资格证书或通过省级以上统考核发的专业技术资格、职业（执业）资格（水平）证书的，凭验证申请表、居民身份证原件、复印件1份及近期正面免冠大一寸彩色相片１张、专业技术资格、职业（执业）资格（水平）证书原件、复印件1份、人事档案保存的专业技术资格评审（认定）表复印件（由档案管理部门或所在单位人事部门在复印件各页面上出具核实意见，并由核实人签名，加盖档案管理部门或所在单位公章，下同）、人事档案保存的与专业技术资格、职业（执业）资格（水平）证书相对应的国家统一考试报名发证审批表复印件（通过国家统一考试取得证书者提供）、证书核发部门出具的证书鉴定证明（持省外核发的证书者提供）、省级考试文件（持通过省级统考核发的专业技术资格证书者提供），经所在工作单位加具审核意见后，将验证材料报送广州市人力资源和社会保障局职称业务直接申报点，核发验证证明。
3、技工院校毕业证书认定办法：申请人持广州市人力资源和社会保障部门核发的技工学校、高级技工学校或技师学院预备技师班毕业证书，身份证和相应的职业资格证书原件到广州市职业技术教研室申请验证，通过后由广州市职业技术教研室出具《毕业验印证明》。申请人持非广州市人力资源和社会保障部门核发的技工院校毕业证的，由申请人到原发证部门出具证明，并凭身份证、毕业证和相应的职业资格证书原件、原发证部门出具证明、原发证部门联系电话到广州市职业技术教研室申请验证，验证通过后由广州市职业技术教研室出具《毕业验印证明》。
	市人力资源社会保障局
	1、职业资格证书认定：广州市职业技能鉴定指导中心；
 2、专业技术资格、职业（执业）资格（水平）证书认定：广州市人力资源和社会保障局职称业务直接申报点；
3、技工学校毕业证认定：广州市职业技术教研室
	1.广州市东华南路148号;电话：83800035
2.小北路266号1楼; 电话：83551200，83553813
3.广州市连新路11号7楼，电话：83364040,83364005
	　

	8
	紧缺专业或工种
	从事专业或工种属紧缺专业或工种鉴定证明
	由市人力资源和社会保障局根据申请人学历证书、学历验证证明或职业技能证书、紧缺工种目录核定。
	　
	入户申请经办窗口
	　
	　

	9
	和谐劳动关系
	劳动合同
	申请人持与用人单位签订的劳动合同，向广州市人力资源和社会保障部门入户经办机构申报，经确认所在企业为新一届劳动关系和谐企业后根据劳动关系和谐企业级别确定积分分值。
	　
	
	　
	　

	10
	重点发展行业
	企业所处行业是否属重点发展行业
	由市人力资源社会保障局根据申请人的劳动合同和广东省居住证，以及市发展改革委提供的重点发展行业目录核定。
	市发展
改革委
	入户申请经办窗口
	　
	　


就业、居住所在地区是否属

	政策导向区域
	由市人力资源社会保障局根据申请人的劳动合同和广东省居住证，以及市发展改革委提供的政策导向区域目录核定。
	
	
	　
	　

	12
	文化程度及毕业院校
	学历证书及
学历验证证明
	1.办理中专及以上学历验证证明，申请人持学历证件原件和复印件到广东省教育厅学历认证中心办理。
2.办理高中及以下学历验证证明（毕业证书或学历证明），请申请人到发证部门或毕业学校办理证明，并凭身份证、毕业证、原发证部门出具证明、原发证部门联系电话到广州市教育局基础教育处申请验证，验证通过后由广州市教育局出具《毕业验印证明》。
3.毕业院校加分由市人力资源和社会保障局根据申请人学历证书、学历验证证明、重点高校目录核定，此项加分限普通高等院校毕业生。
	市教育局
	　
	1.广东省教育厅学历认证中心地址：广州市越秀区农林下路72号二楼认证中心大厅。电话：37626800
2.广州市教育局地点：西湖路83号，联系电话：020－22083660
办事时间：周一至周五上午8：30－12：00，下午2：00－5：30，
	　

	13
	住房
	房地产权登记
情况证明
	1.提供资料：房地产权利人的有效身份证明原件、房地产权利凭证原件（含房屋地址、登记案号、房地产权利凭证编号），如委托办理的须提供委托公证书及委托人身份证明原件。
2.国有房地产登记核查程序：到市、区国土房管局的对外利用窗口填写《档案利用登记表》——查册打印——制定窗口开票——交费（以物价部门审批的收费标准执行）——取件（个案即时答复、3件以上须预约）。                                   3.集体房地产登记核查程序：到房屋所在地的市国土房管局各区分局申请核查（由于各区情况不同，一般5个工作日答复）。
	市国土
房管局
	市房地产档案馆、各区分局、各区交易登记中心
	档案查询咨询电话：37585214。                       
	　

	14
	参加献血
	无偿献血证
或献血证明
	1.申请人持二代身份证原件、《无偿献血证》等相关材料到广州市献血办（广州血液中心）申请办理，市献血办根据查询数据库，打印献血相关凭证，并出具审核意见。
2.番禺、花都区申请人到区献血办办理证明。
	市卫生局
	市献血办、
番禺区献血办、花都区献血办
	1．市献血办地址：广州市麓苑路31号，联系电话：83501265
2．番禺区献血办地址：广州市番禺区市桥镇盛泰南路血站大楼番禺中心血站
3．花都区献血办地址：广州市花都区新华镇三东大道东河畔东路2号花都血站
	　

	15
	青年志愿者服务
	志愿服务证明
	1.登录广州青年志愿者网站或亚运城市志愿者网，注册成为志愿者；2.办理志愿者卡（志愿服务档案）；3.参与志愿服务活动；4.在志愿者卡上录入信息或活动负责人签署活动证明；5.根据志愿者卡信息或服务档案前往广州青年志愿者协会秘书处申请志愿服务证明；6.广州青年志愿者协会秘书处审核后统一送至团市委，由团市委于两个工作日之内开具证明。
	团市委
	广州青年志愿者协会
	地址：建设五马路35号大院1号楼309室。
周一至周五8：30-12:00,14:00-17:30
电话：83703516
	证明自开具之日三个月内有效

	16
	参加义工
	义工服务证明
	1.申请人登录广州义工联网站下载《广州市义务工作者义工服务经历认定申请表》（下称“认定表”，见附件），或亲自到广州义工联秘书处索取。
2.如实填写《认定表》并提交给本人所属的义工服务组织或有关社会服务机构进行初审。
3.通过初审的，登录广州义工联网站义工信息管理系统进行注册，注册后提出本人义工服务经历认定申请（已注册的义工可直接进入系统提出申请），同时将《认定表》以及相关证明文件原件送广州义工联秘书处。
4.广州义工联在受理之日起15个工作日内，对申请人的义工服务情况进行验证，包括查阅义工服务原始记录、实地调查等程序。经验证属实的，予以认定并录入档案，同步在网站公布；经验证不予认定的，由广州义工联秘书处向申请人说明理由。
5.广州义工联针对义工入户的要求及其申请，根据义工服务档案记载的情况，如实出具有关义工服务经历及分值认定的证明。
	市民政局
	市义务工作者
联合会
	
受理单位：广州义工联秘书处
受理时间：星期一至星期五（法定节假日除外）
上午8:30—12:00，下午14:00—17:30
地址: 广州市环市西路68号6楼
网址：http://www.gzvu.org.cn/
联系电话：86471635
联系人：张一伟
	　


1.申请人登陆广州市慈善会网站下载《广州市农民工及非本市十城区居民户口的城镇户籍人员积分制入户慈善捐赠情况认定申请表》，或直接到广州市慈善会领取。

2．申请人如实填写《慈善捐赠情况认定申请表》。

3．申请人持《慈善捐赠情况认定申请表》到接收本人捐赠的公益性社会团体或公益性非营利事业单位加具意见。

4．接收捐赠的公益性社会团体和公益性非营利事业单位对申请人向本单位捐赠情况进行审核，并在《慈善捐赠情况认定申请表》上加具意见和盖章。

5．申请人将《慈善捐赠情况认定申请表》及本人近5年内向公益性社会团体和公益性非盈利事业单位捐赠的捐赠收据（由国家财政部监制、广东省财政厅印制的《广东省接受社会捐赠专用收据》，须加盖捐赠接收单位财务专用章，捐赠人必须为申请人）原件、复印件交广州市慈善会。

6．广州市慈善会负责对申请人慈善捐赠情况认定申请进行审核，出具认定意见，并自受理申请之日起15个工作日内将认定结果通知申请人。


星期一至星期五（法定节假日除外）上午8:30—12:00，下午14:00—17:30

地址: 广州市西湖路99号10楼

网址：http://gzcsh.gzmz.gov.cn/

联系电话：86004343

联系人：谢际国

	
	　

	18
	表彰奖励
	表彰奖励证书及表彰奖励
文件
	申请人提供原件及复印件，各区积分制入户受理窗口当场审核后退回原件。
	本人提供
	入户申请经办窗口
	　
	　

	19
	投资
	投资凭证
	申请人员本人身份证，到投资企业登记所在的工商部门查询（即在市局登记的到市局查询，在分局登记的到分局查询）,由工商部门在相关资料上加盖档案查询专用章。
	市工商局
	市工商局档案中心及各分局档案查询窗口
	市局及各分局办事地址及咨询电话可到广州工商红盾信息网查询，网址www.gzaic.gov.cn。
	　

	20
	纳税
	个人缴税凭证
	申请人依据以下材料到缴纳个人所得税所在的区（市）地税局办税服务厅办理，地税部门审核同意后出具《中华人民共和国个人所得税完税凭证》。
所需材料：
1.实行全员明细申报的纳税人自行申请：
（1）《开具个人所得税完税证明申请表》（一式二份）
（2）身份证明原件及复印件。
2.实行全员明细申报的扣缴义务人代申请：
（1）《开具个人所得税完税证明申请表》（一式二份）
（2）纳税人身份证明原件及复印件
（3）税务登记证复印件（加盖公章或财务专用章）。
3.未实行全员明细申报的扣缴义务人代申请：
（1）《开具个人所得税完税证明申请表》（一式二份） 
（2）纳税人身份证明原件及复印件
（3）《扣缴个人所得税汇总报告表》、《扣缴个人所得税明细报告表》、缴款凭证等相关资料复印件（加盖公章或财务专用章）
	税务部门
	各区（市）
地税局
	各区（市）地税局办税服务厅地址请登录广州市地税局网站www.gzds.gov.cn查询，咨询电话12366
	　

	注：   1.加∆要求每个申请人必办，其余可根据本人实际情况选择办理。
      2.申请人提供的证件、证书及证明材料均应提供同时提供复印件。


